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1 Einleitung 
Die Applikation MyUnifr (https://my.unifr.ch/) ermöglicht unter anderem ihr Studium zu verwalten.  

Dieses Dokument beschreibt ihnen die Hauptfunktionen zur Verwaltung ihres Studiums in der Applikation 
MyUnifr und beschränkt sich auf die technischen Aspekte. Für alle anderen verordnungsrechtlichen Aspekte 
(Fristen, Bedingungen etc.), halten Sie sich bitte an die geltenden Dokumente (Reglemente, Studienpläne etc.). 

Die Texte in blau kursiv sind unter dem Glossar, unter Punkt 8, beschrieben.  

2 Hauptmenü / Allgemeines 
https://my.unifr.ch/ : für das Login benutzen Sie ihren Benutzernamen und ihr Passwort  

https://my.unifr.ch/
https://my.unifr.ch/
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Das Menü «Studium» ermöglicht nicht nur Ihr Studium zu verwalten, sondern auch verschiedene 
administrativen Schritte zu bewerkstelligen und administrative Dokumente herunterzuladen.  

Folgende Funktionen werden in diesem Handbuch näher beschrieben:  

• Studium  
• Kurse 
• Examen 
• Resultate und Validierungen 
• ECTS-Übertragung 
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3 Studium 

 

« Mein Studium » gibt Ihnen einen Gesamtüberblick des Studiengangs/der Studiengänge, in welche/s Sie 
eingeschrieben sind. 

Auf dieser Seite können Sie verschiedene Gesuche auf einen Wechsel vornehmen: Studiengänge und/oder 
Studienprogramme: 

Master vorziehen  Ermöglicht ein Gesuch auf einen vorgezogenes Masterstudium einzureichen. 
Die Einschreibung für ein vorgezogenes Masterstudium ist nur ein Semester lang 
gültig. Um während eines weiteren Semesters in ein vorgezogenes Masterstudium 
eingeschrieben zu werden, reichen Sie bitte erneut ein Gesuch im Folgesemester 
ein. 

Ändern Ermöglicht ein Gesuch für folgende Wechsel einzureichen:  

− Wechsel des/der Studienprogramms/e innerhalb des aktuellen 
Studiengangs; 

− Wechsel des Studiengangs; 
− Einschreibung in einen Master nach Abschuss des Bachelors (= Wechsel des 

Studiengangs) 
Optionale Studien  Ermöglicht, ein Gesuch für eine Einschreibung in ein oder mehrere 

Studienprogramme als «Optionalen Studien» vorzunehmen.  
BeNeFri-Netzwerk Ermöglich ein Gesuch für eine Einschreibung als Studierende_r BeNeFri.  
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4 Kurse 
Im Menü « Studium » > « Studium » wählen Sie « Kurse»: 
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Auf dieser Seite können Sie sich während des Zeitraums für die Einschreibung in Kurse einschreiben. 

Folgende Einschreibungen sind möglich: 

• in Kurse Ihres/r Studienprogramms/e Ihres Studiengangs (gemäss Ihres/n Studienplans/plänen); 
• in Kurse des Studiengangs «Optionale Studien» (unter der Voraussetzung, dass Sie in einem 

Programm als optionale Studien eingeschrieben sind)  
• in Kurse als «Freikurse ausserhalb des Studienplans»; 
• in Sprachkurse am Sprachenzentrum der Universität. 

Hier können Sie auch Ihre Kurseinschreibungen einsehen. 

Im rechten Menübalken finden Sie weitere wichtige Informationen wie beispielsweise die Zeiträume für die 
Einschreibung in Kurse pro Fakultät, Studiendokumente (Studienpläne) etc. 

Zudem stehen Ihnen verschiedene Filterfunktionen zur Verfügung, zum Beispiel: 

• Studiengänge: ermöglicht das Filtern der Einschreibungen in Bezug auf die verschiedenen 
Studiengänge in welche Sie eingeschrieben waren bzw. sind; 

• Semester: ermöglicht das Filtern der Kurseinschreibungen in «laufendes Semester» oder «alle 
Semester»; 

• Anzeigen / Verbergen: ermöglicht Ihre Einschreibungen in Programme «Optionale Studien», «Freikurse 
ausserhalb des Studienplans», in Sprachkurse des «Sprachenzentrums der Universität», die «Kurse 
bestanden und nicht bestanden» anzuzeigen oder auszublenden. 

 



 

HANDBUCH STUDIERENDENPORTAL MYUNIFR 

VERSION 1.0 DU 23.01.2019  6/29 

 

4.1 Sich in einen oder mehrere Kurse einschreiben  
Man kann sich nur während der offiziellen Zeiträume für die Einschreibung in einen Kurs einschreiben. 

 

1. Klicken Sie auf « Kurseinschreibung » 
 Folgender Bildschirm öffnet sich, auf welchem es dringend angeraten wird, die verschiedenen 

Filterfunktionen zu verwenden. Folgende Filter stehen zur Verfügung: 
• «Studienplan»: ermöglicht den Studienplan, bzw. das Studienprogramm auszuwählen, 

in welchen/s Sie sich in Kurse einschreiben möchten;   
• «Semester»: standardmässig wird das laufende Semester angezeigt, da Sie sich nur 

für das laufende Semester in Kurse einschreiben können (unter der Voraussetzung 
das der Zeitraum für die Einschreibung in Kurse offen ist); 

 «Studienstruktur»: gibt Ihnen einen strukturierten Überblick der Module, welche Teil 
Ihres Studienplans sind. 
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2. Drücken Sie bei dem Kurs oder den Kursen auf « Anmelden » für welchen/welche Sie sich einschreiben 
möchten. 
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  Die ausgewählten Kurse erscheinen im «Korb» im rechten Menübalken. 
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3. Klicken Sie auf « Einschreibungen bestätigen». 
 Die Kurseinschreibungen sind bestätigt und erscheinen auf der Seite «Meine Kurse». 

Achtung: Wenn Sie Ihren Korb nicht bestätigen, dann werden Ihre Einschreibungen auch nicht validiert! 
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4.2 Sich aus einem Kurs abmelden 
Man kann sich nur aus einem Kurs abmelden, wenn die Ausschreibeperiode offen ist. 

1. Klicken Sie neben dem eingeschriebenen Kurs auf «Abmelden». 

 

2. Das Fenster « Bestätigung der Löschung» öffnet sich > klicken Sie auf «Ja» um die Kurseinschreibung 
zu löschen: 
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 Sie sind aus dem Kurs abgemeldet und dieser Kurs erscheint nicht mehr auf der Seite «Meine Kurse». 
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4.3 Die Masterarbeit deponieren 
Um die Masterarbeit abzugeben, gehen Sie nach «Studium» > «Kurse» > und klicken dann auf das Feld 
«Deponieren der Abschlussarbeit»: 

 

 Das Fenster «Depot der Abschlussarbeit» wird geöffnet und folgende Felder müssen ausgefüllt 
werden: 

• «Datum der Einschreibung»: dieses Feld wird automatisch ausgefüllt. Wenn Sie Ihre 
Masterarbeit über MyUnifr deponieren, werden Sie automatisch in die betreffende 
Unterrichtseinheit eingeschrieben. Achtung: Dieses Datum entspricht nicht dem 
«Datum der Abgabe der Masterarbeit am Dekanat». Das Datum der Abgabe der 
Masterarbeit am Dekanat ist jenes, an dem das Dekanat die Papierversion Ihrer 
Masterarbeit in Empfang nimmt. 

• «Titel der Masterarbeit»: kompletter Titel der Masterarbeit (max. 255 Zeichen); 
• «Sprache der Masterarbeit»: wählen die Sprache aus, in der Sie Ihre Masterarbeit 

verfasst haben; 
• «Dokumente»: fügen Sie die PDF Version Ihrer Masterarbeit hinzu; 
• «Kommentar»: nicht obligatorisches Feld, welches es Ihnen ermöglich einen 

Kommentar zu hinterlassen; 
• «Rechnungsstellung»: erlaubt es die Rechnung für die Examensgebühr von CHF 200.- 

zu erstellen, welche bei Abgabe der Masterarbeit erhoben wird. Die Examensgebühr 
muss unbedingt vor der Abgabe der Papierversion am Dekanat erstattet werden;  
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5 Examen 
Im Menü « Studium » > « Examen / Resultate», wählen Sie «Examen»: 
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Auf dieser Seite können Sie sich während des Zeitraums für die Einschreibung in Examen für die Examen der 
Kurse anmelden, in denen Sie eingeschrieben sind. 

Hier können Sie auch Ihre Einschreibungen in Examen einsehen. 

Im rechten Menübalken finden Sie weitere wichtige Informationen wie beispielsweise die Zeiträume für die 
Einschreibung in Examen pro Fakultät, Studiendokumente (Studienpläne) etc. 

Zudem stehen Ihnen verschiedene Filterfunktionen zur Verfügung, zum Beispiel: 

- Studiengänge: ermöglicht das Filtern der Einschreibungen in Bezug auf die verschiedenen 
Studiengänge in welchen Sie eingeschrieben waren bzw. sind; 

- Semester: ermöglicht das Filtern der Einschreibungen in Examen in «laufendes Semester» oder «alle 
Semester»; 

- Anzeigen / Verbergen: ermöglicht, Ihre Einschreibungen in Programme «Optionale Studien», 
«Freikurse ausserhalb des Studienplans», in Sprachkurse des «Sprachenzentrums der Universität», 
die «Kurse bestanden und nicht bestanden» anzuzeigen oder auszublenden. 
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5.1 Sich in ein oder mehrere Examen einschreiben 
Sie können sich nur in ein Examen einschreiben, wenn: 

• der Zeitraum für die Einschreibung in Examen offen ist; 
• Sie in dem jeweiligen Kurs angemeldet sind. 

 

1. Klicken Sie auf « Sich in Examen einschreiben». 

  Folgender Bildschirm öffnet sich, auf welchem Sie verschiedene Filterfunktionen anwenden 
können. Folgende Filter stehen zur Verfügung: 

• «Studienplan» um den Studienplan, beziehungsweise das Programm auszuwählen, in 
welchen/s Sie sich in ein Examen einschreiben möchten; 

• «Prüfungssession»: automatisch wird die «reguläre» Session (Wintersession, 
Sommersession, Herbstsession) angezeigt, für welche die Einschreibungen möglich sind. 
Gleichwohl gibt es auch die Session «Ausserhalb der Prüfungssession» für die 
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Unterrichtseinheiten (UE), welche «ausserhalb der Prüfungssessionen» stattfinden, wie 
beispielsweise Seminararbeiten, Praktika etc. 

 

 

• Etc. 

 

2. Klicken Sie auf « Anmelden » des oder der Kurse für den/die Sie sich in ein Examen einschreiben 
möchten. 

 

 Die ausgewählten Examen erscheinen im «Korb» im rechen Menübalken: 
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3. Klicken Sie auf « Einschreibungen bestätigen». 
 Die Einschreibungen in die Examen sind bestätigt und erscheinen auf der Seite «Meine Examen». 

Achtung: Wenn Sie Ihren Korb nicht bestätigen dann sind die Einschreibungen nicht registriert! 
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5.2 Sich aus einem Examen abmelden 
Es ist nur möglich sich aus einem Examen während der Ausschreibeperiode abzumelden. 

1. Klicken Sie auf «Abmelden» neben der Einschreibung in das jeweilige Examen. 

 

2. Das Fenster « Bestätigung der Löschung» öffnet sich > klicken Sie auf «Ja» um die 
Examenseinschreibung zu löschen.  
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 Sie sind nun von dem Examen abgemeldet und es erscheint nicht mehr auf der Seite «Meine Examen». 
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6 Resultate und Validierungen 
Um Ihre Resultate und Validierungen zu konsultieren, müssen Sie «Studium» > «Examen / Resultate» > 
«Resultate und Validierungen» auswählen: 

 

Auf dieser Seite stehen Ihnen zwei Reiter zur Verfügung: 

• Meine Resultate 
• Meine Validierungen 

6.1 Meine Resultate 
Die Seite « Meine Resultate » ermöglicht Ihnen die ungeordnete Liste Ihrer Resultate einzusehen: 
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Mehrere Filter ermöglichen Ihnen die Anzeige anhand von verschiedenen Parametern zu ordnen: 

• «Studienplan»: Ermöglicht das Programm / den Studienplan, für welches/n sie die Resultate 
konsultieren möchten, auszuwählen. 

• «Semester»: Ermöglicht das Semester auszuwählen, in welchem die geprüfte Unterrichtseinheit 
stattgefunden hat. 

• «Prüfungssession»: Ermöglicht die Prüfungssession auszuwählen, für welche Sie die Resultate 
konsultieren möchten. 

• «Studienstruktur»: Ermöglicht das Modul, die Option etc. auszuwählen, für welche Sie die Resultate 
konsultieren möchten. 

• «Nach Gruppenzugehörigkeit»: Ermöglicht die Resultate «Nach Unterrichtseinheit» oder pro «Session» 
anzuzeigen. 

6.2 Meine Validierungen 
Die Seite « Meine Validierungen » ermöglicht Ihnen die Liste Ihrer Resultate nach Modulen geordnet 
anzuzeigen und den Validierungsstand dieser Module (erlangt, nicht validiert, nicht erlangt etc.) zu konsultieren. 
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Verschiedene Filter ermöglichen, die Anzeige anhand von unterschiedlichen Parametern zu organisieren: 

• «Studiengänge»: Ermöglicht den Studiengang auszuwählen, für welchen Sie Ihre Validierungen 
konsultieren möchten. 

• «Studienplan»: Ermöglicht das Programm / den Studienplan auszuwählen, für welches/n Sie Ihre 
Validierungen konsultieren möchten. 

Sie können zudem die erreichten Resultate in Ihren «Optionale Studien», «Freikurse ausserhalb des 
Studienplans» sowie «Sprachenzentrum» anzeigen oder verbergen. 

7 ECTS-Übertragung 
Die Funktion « ECTS-Übertragung » ermöglicht Ihnen, Resultate und/oder Einschreibungen von einem 
Studienplan / Programm in ein anderes zu übertragen. 

Diese Funktion ist vor allem dann nützlich, wenn Sie während Ihres Studiums den Studiengang, das Programm, 
die Studiensprache etc. wechseln möchten. 

Um einen Antrag auf eine ECTS-Übertragung einzureichen, müssen Sie folgende Menüs auswählen «Studium» 
> «Examen / Resultate» > «ECTS-Übertragung». 

 

1. Klicken sie auf « Neuer Antrag»: 
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2. Sie müssen dann den « Quellenstudienplan» (von welchem Studienplan möchten Sie ECTS / 
Einschreibungen übertragen) und den «Zielstudienplan» (zu welchem Studienplan möchten Sie ECTS 
/ Einschreibungen übertragen) auswählen; 

3. Anschliessend müssen Sie auf «Hinzufügen einer zu übertragenden UE» klicken, wenn Sie einen Teil 
der UEs übertragen möchten oder auf «Hinzufügen aller UEs» klicken, wenn Sie alle UEs eines 
Quellenstudienplans übertragen möchten: 

,

 

4. Danach müssen Sie die « Unterrichtseinheit » auswählen, welche Sie übertragen möchten und den 
«Zielort» (Modul) auswählen: 
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5. Schliesslich können Sie entweder auf «Hinzufügen einer zu übertragenden UE» klicken, wenn Sie 
weitere Unterrichtseinheiten übertragen möchten, oder Sie können Ihren Antrag abschicken, indem Sie 
auf «Den Antrag abschicken» klicken. 

6. Der Antrag wird dann eingereicht und Sie können entweder «Antrag anzeigen» oder «Antrag 
zurückziehen».  
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8 Glossar 
 

Vorgezogenes 
Masterstudium 

Die Bachelorstudierenden der Philosophischen Fakultät können sich, unter 
bestimmten Bedingung (konsekutiver Master für welchen die Zulassung ohne 
Bedingungen möglich ist, d.h. ohne Vorstufe oder Ergänzung), vorzeitig in einen 
konsekutiven Master einschreiben und gleichzeitig ihr Bachelorstudium abschliessen 
(Art. 46 des Reglement vom 8. März 2018 zur Erlangung des Bachelors und des 
Masters an der Philosophischen Fakultät)  

Optionale Studien Studiengang, in welchen man sich in Studienprogramme neben dem diplomierenden 
«Hauptstudiengang» einschreiben kann. In diesem Fall müssen Sie den, für das 
jeweilige Studienprogramm, vorgesehenen Studienplan einhalten. 

Diese Programme werden nicht auf dem Abschlussdiplom aufgeführt, jedoch wird 
Ihnen ein Leistungsnachweis über die Validierung des/der Studienprogramms/e 
überreicht, wenn Sie das / die Programm/e erfolgreich validiert haben. Als Optionale 
Studien können maximal 90 ECTS-Punkte erreicht werden.  

Freikurse 
ausserhalb des 
Studienplans 

Ermöglicht Kurse ausserhalb Ihres Studienplans / Ihrer Studienpläne zu belegen, 
wenn diese als «Freikurse ausserhalb des Studienplans» angeboten werden. Wenn 
Sie in einen Kurs als «Freikurse ausserhalb des Studienplans» eingeschrieben sind, 
dann müssen Sie die Evaluierungsmodalitäten, welche durch die Unterrichtseinheit 
vorgesehen sind, einhalten sowie das Reglement vom 8. März 2018 zur Erlangung 
des Bachelors und des Masters an der Philosophischen Fakultät. 

Sie haben die Möglichkeit einen Zwischen-Leistungsnachweis für die bestandenen 
Kurse als «Freikurse ausserhalb des Studienplans» zu beantragen. 

Kurs bestanden und 
nicht bestanden  

Kurs bestanden: Kurs mit Resultat «besucht» oder «bestanden». 

Kurs definitiv nicht bestanden: Kurs mit Resultat «definitiv nicht bestanden»  

Examen 
«Ausserhalb der 
Prüfungssession» 

Es kommt vor, dass für einzelne Unterrichtseinheiten (zum Beispiel Seminararbeiten, 
Praktika, schriftliche Arbeiten etc.) die Session als «ausserhalb der Prüfungssession» 
definiert wird. 



 

HANDBUCH STUDIERENDENPORTAL MYUNIFR 

VERSION 1.0 DU 23.01.2019  29/29 

 

In diesem Fall müssen Sie sich nur einmal zum Examen anmelden. Die Anmeldung 
bleibt so lange aktiviert, bis ein Resultat «bestanden» oder «definitiv nicht bestanden» 
erfasst wurde. 

Demzufolge ist es nicht notwendig, beziehungsweise möglich, sich aus dem Examen 
abzumelden oder sich erneut anzumelden.  
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