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VADEMECUM / WEGLEITUNG

Soziologie,
Sozialpolitik,
Sozialarbeit



HERZLICH WILLKOMMEN!

Liebe Bachelor- und Masterstudierende,

es f reut uns, dass Sie sich für ein Studium im 
Bereich «Soziologie, Sozialpolitik, Sozialarbeit»
(SOPA) des Departements    für    Sozialarbeit, 
Sozialpolitik und globale Entwicklung entschie-
den haben. Wir werden Ihnen ein inhaltlich 
interessantes und anspruchsvolles Studium im 
Bachelor in «Sozialarbeit und Sozialpolitik» 
oder «Soziologie» und im Master in «Soziologie, 
Sozialpolitik, Sozialarbeit» bieten. Um Ihnen 
den Einstieg zu erleichtern, haben wir dieses 
Vademecum zusammengestellt. Sie finden darin 
alle Informationen zur Administration des 
Studiums. Wir wünschen Ihnen einen guten 
Start und freuen uns, Sie in den kommenden 
Wochen persönlich kennenzulernen.

Prof. Dr. Ingela Naumann
Prof. Dr. Andreas Hadjar
und das gesamte Team SOPA
Bereich «Soziologie, Sozialpolitik, Sozialarbeit»

SEKRETARIAT UND INFORMATION

> Sekretariat:
Öffnungszeiten: Dienstag bis Donnerstag, jeweils 
von 9:30 bis 11:30

> E-Mail: sopa@unifr.ch für Fragen an das Sekre-
tariat (bitte nur Fragen, die nicht auf der SOPA-
Webseite beantwortet werden)

> Adressänderungen melden Sie dem Einschrei-
bedienst der Universität Freiburg auf MyUnifr und 
dem Sekretariat (sopa@unifr.ch)

EINSCHREIBUNG ZU DEN KURSEN

> Bitte beachten Sie die genauen Daten zur Ein-
schreibung für die Kurse: siehe SOPA-Webseite 
unter unifr.ch/sopa/de/studium/wichtige-
studieninformationen.html

> Die obligatorische Einschreibung für die Veran-
staltungen erfolgt über MyUnifr bis spätestens 
Freitag der vierten Semesterwoche. Für die sepa-
rate, obligatorische Prüfungsanmeldung gibt es 
längere Fristen (siehe Abschnitt «Prüfungen und 
Annullierung»).

> Die  Annullierung  der  Teilnahme  an  Kursen 
muss bis Freitag der achten Woche nach Semes-
terbeginn  über  MyUnifr erfolgen  (siehe Abschnitt 
«Prüfungen und Annullierung»).

WEBSEITE UND INFOS ZUM STUDIUM

> Alle wichtigen Informationen zum Studium, zu
denMitarbeitenden, zur Bibliothek, zu Forschungs-
projekten usw. finden Sie auf unserer Webseite
(unifr.ch/sopa). Konsultieren Sie diese regelmäs-
sig. Auch Mitteilungen, Informationen und wichti-
ge Änderungen der Veranstaltungen werden auf
der SOPA-Webseite publiziert und teilweise an
der Pinnwand neben dem Sekretariat.

> Die Studienpläne und ihre Rahmenbedingungen
sowie die Richtlinien des Studienbereichs finden
Sie auf der SOPA-Webseite unter «wichtige Stu-
dieninformationen».

> Richtlinien für das Forschungspraktikum für Stu-
dierende im BA-Programm zu 120 ECTS, für die
Master-Kolloquien und die Masterarbeit sowie
generell für schriftliche Arbeiten befinden sich auf
auf der Moodle-Plattform (Kurs: SOPA_BA/MA:
Richtlinien). Bitte beachten Sie die «Richtlinien
und Hinweise zur Abfassung einer wissenschaftli-
chen Arbeit», das Merkblatt «Zitate und Plagiate»
sowie die weiteren Richtlinien des Bereichs.



PRÜFUNGEN UND ANNULLIERUNG

> Bitte beachten Sie die genauen Daten für die
Prüfungseinschreibung und -annullierung: siehe
SOPA-Webseite unter unifr.ch/sopa/de/studium/
wichtige-studieninformationen.html

> Zugelassen zur Prüfung sind nur Studierende, die
sich über MyUnifr für den Kurs und für die Prüfung
eingeschrieben haben (MyUnifr). Für jede Veran-
staltung haben Sie zwei Prüfungsversuche an vier
aufeinanderfolgenden Terminen anschliessend an
den Kurs. EineWiederholungsprüfung ist möglich.

> Bei (Pro)Seminararbeiten haben Sie zwei Versu-
che an drei möglichen, verbindlichen Abgabeter-
minen.

> Der erste Prüfungstermin findet in der letzten
Semesterwoche statt.

> Die Annullation eines Prüfungstermins ist spä-
testens bis eine Woche vor Beginn der Prüfungs-
woche möglich (Daten für Prüfungen und Annul-
lation: siehe unifr.ch/sopa/de/studium/ wichtige-
studieninformationen.html). Nach Antreten zur
Prüfung ist die Annullation des betreffenden Prü-
fungstermins nicht mehr möglich.

> Der Prüfungsplan wird frühzeitig auf der SOPA-
Webseite veröffentlicht, so dass Studierende bei
einer Überschneidung mit einer Prüfung im Be-
reich II (Nebenfach) einen anderen Prüfungster-
min wählen können.

ARBEITSMITTEL

> MyUnifr (my.unifr.ch) ist eine elektronische 
Plattform, auf der das Vorlesungsangebot sowie 
die Prüfungsresultate einsehbar sind. Mit MyUnifr 
können Sie sich für Veranstaltungen an- und 
abmelden und Kreditpunkte einsehen.

Vorlesungsverzeichnis aller Lehrveranstaltungen
der Universität Fribourg abrufbar. Auf der SOPA-
Website sind die Stundenpläne für die Studien-
programme des Bereichs Soziologie, Sozialpolitik,
Sozialarbeit verfügbar.

> Moodle (moodle.unifr.ch) ist ein elektronisches
«Klassenzimmer». Darauf werden Ihnen Ressour-
cen und Informationen zu den einzelnen Veran-
staltungen zur Verfügung stellt.

> Bibliothek des Bereichs Soziologie, Sozialpolitik,
Sozialarbeit (STA 01.102, Untergeschoss):
Informationen über einen Einführungskurs (Erklä-
rung der Standorte der Bücher, Journals und
Besonderheiten der Bibliothek) erhalten Sie im
Verlauf der Veranstaltung Sozialforschung. Die
Öffnungszeiten der Bibliothek sind auf der SOPA-
Webseite unter der Rubrik «Bereich» ersichtlich.
Weitergehende Angaben für Bibliothekskurse bzw.
-informationen (Recherche, Ausleihe usw.) finden 
Sie   auf   folgenden   Webseiten:   fr.ch/bcuf   und 
unifr.ch/biblio/kurse.

> Den Studierenden stehen Computer in der
Bibliothek (STA 01.102, Untergeschoss) zur Verfü-
gung. Bitte beachten Sie die Öffnungszeiten der
Bibliothek.

> Literaturverwaltungs-Software: Es gibt kosten-
pflichtige und kostenlose Programme. Sie finden
Informationen um die Software kostengünstig zu
beziehen auf derWebseite https://www.unifr.ch/it
/de/. Empfehlenswert sind auch kostenlose Soft-
ware wie Citavi, Zotero oder Mendeley.

> Unter unifr.ch/timetable ist das elektronische



AUSLANDAUFENTHALT

Studienaufenthalte im Ausland sind generell 
erwünscht und werden unterstützt. Falls Bachelor-
studierende ins Ausland möchten, empfehlen wir 
den Auslandaufenthalt im zweiten oder dritten 
Jahr zu planen. Zu beachten ist, dass die Bachelor-
arbeit im Rahmen eines Forschungspraktikums 
erstellt wird. Diese Arbeit wird in einer Gruppe 
geschrieben, weshalb die Kooperation während 
des Auslandaufenthaltes sichergestellt werden 
muss. Sie sind für Ihre Integration in eine Gruppe 
für das Forschungspraktikum und für die Organi-
sation eines Auslandaufenthaltes und den Wie-
deranschluss an Ihr Studium selbst verantwort-
lich. Dr. Daniel Künzler (daniel.kuenzler@unifr.ch) 
steht als Ansprechpartner zur Verfügung. 
Masterstudierenden wird der Auslandaufenthalt 
im zweiten oder dritten Semester empfohlen.

WICHTIGE INTERNETADRESSEN

Bereich «Soziologie, Sozialpolitik, Sozialarbeit» 
MyUnifr
Moodle
Philosophische Fakultät
Reglemente und Gesetze der Fakultäten 
Universität Fribourg

> unifr.ch/sopa
>my.unifr.ch
>moodle.unifr.ch
> unifr.ch/lettres
> unifr.ch/uni/de/rechtsetzung
> unifr.ch

STUDIENBERATUNG

Sozialarbeit und Sozialpolitik:
Dr. Maurizia Masia
Büro 1.102, Tel. 026 300 77 84
maurizia.masia@unifr.ch

Soziologie:
Dr. Anne Kersten
Büro 3.103, Tel. 026 300 78 15
annegret.kersten@unifr.ch

Gender Studies:
Dr. Anne Kersten
Büro 3.103, Tel. 026 300 78 15
annegret.kersten@unifr.ch

Soziologie, Sozialpolitik, Sozialarbeit
(inkl. Vormaster und Ergänzungsprogramm):
Dr. Maurizia Masia
Büro 1.102, Tel. 026 300 77 84
maurizia.masia@unifr.ch

Auslandaufenthalt:
Dr. Daniel Künzler
Büro 0.102, Tel. 026 300 83 86
daniel.kuenzler@unifr.ch

Fachschaft SOFA
Kontakt siehe:
student.unifr.ch/travsoc
fs-sofa@unifr.ch




