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Know How

Newsletter Fachschaft
Hier ist ein Step-by-Step-Prozess fiir die Nutzung des Newsletter-Tools mit dem

Wesentlichen.
1) Gehen Sie auf diesen Link: https://student.unifr.ch/fachschaft/my

2) Melden Sie sich mit Ihrem Switch an
3) Wahlen Sie "send mail", siehe Bild unten

Emailing and management tool for Fachschaft

Your emails/lists [ 7) @
Emailsfists you belong to or are authorized to manage

Email Webmail l
List reception access
agef@unifrch v v [ togin webma | [ Manago user [@sendmai |
agef-adm@unifr.ch v v [ Login webma |
agef-support@unifr.ch v v
jobs@unifr.ch v v [<sendmar |
fs-adm@unifr.ch v (= Login webmail | [ % Manage user |
fs-theo@unifr.ch v (= Login webmail | (1@ manage user |
‘agef-permanence@unifrch v [ Login webmai | (1 Manage user |
fs-ceses@unifr.ch v v [=2ogin webmai | [ Manage user [@sendmai |
fs-droit-jus@unifr.ch v v (= togin webma | [ manage user | [ sendmai |

4) Ein Online-Editor 6ffnet sich, schreiben Sie lhre Nachricht. Fassen Sie sich
kurz, niemand liest einen groRen Newsletter und die Schiiler kénnten sich

abmelden!
a. Testen Sie die Mail, indem Sie sie sich selbst mit "send test email to..."
schicken

5) Senden Sie die Mail mit "send this content".

6) Sie erhalten eine E-Mail mit einem CODE in der Betreffzeile. Der Absender ist
sympa@unifr.ch und gelangt auf die Mail der Fachschaft.

7) Rufen Sie die Mailbox der Fachschaft mit dem Link aus Punkt 1) auf, klicken
Sie aber auf "login webmail". Die Mail sollte wie im Bild unten aussehen.

(2 T ot
Message for list nwsit-fachschaft-test from fs-ads

A: Moderator,

Répondred: SYMPA = A

ifr.ch to be approved

One new message for list nwslt-fachschaft-test from fs-adm @unifr.ch arrived.

A: Herkunft = sympa@unifr.ch
B: Der Inhalt Ihrer Nachricht
i wie in der Box oder als
oot ute ooy i Anhang.
e oo ee C: Die Codes und Befehle zum
Bestatigen oder Ablehnen
einer Nachricht sind im
Textkorper enthalten.

1 messages are awaiting moderation.
To view the messages, please click on the following URL:
<https /Nists haft-test>

To distribute the attached message in list nwslt-fachschaft-test:
DISTRIBUT!

Or send a message o sympa@unifr.ch with the following subject:

The messages moderating documentation:
httpsJ/Alists. unir. d htmi

|De: *fs-adm@unifr.ch” <fs-adm@unifr.ch> B
|Objet: Test du systéme d'envoi.
Date: 29 octobre 2023 4 20:58:45 UTC+1
IA: <nwslt-fachschaft-test@unifr.ch>

Tos T ch" ch:

1
|
1
|
! 1
! 1
|Ceci est un test du systéme d'envoi pour les fachschaften. |
1
1
1
|
1
[

:Nonml«nem clest Laura qui recevra ce message.
|Merci dele confirmer a Samuel.

1Bonne journée
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8) Von der Fachschaftsadresse aus erstellen Sie eine neue Mail mit :
a. Empfanger sympa@unifr.ch
b. Betreff: DISTRIBUTE xxxx oder REJECT xxxx (distribute erlaubt das
Senden, reject erlaubt das Ldschen der Nachricht und das Nicht-

Senden).
c. Geben Sie nichts in das Textfeld unterhalb von Betreff ein!

A SYMPAv
Ce:

Cci:

Répondre a : *

Objet : DISTRIBUTE nwslt-fachschaft-test d81587fd5: db775c3. e.
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