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Know How
Newsletter Fachschaft

Voici un processus step-by-step pour 'utilisation de I’outils newsletter avec
I'essentiel

1) Allez sur ce lien : https://student.unifr.ch/fachschaft/my

2) Connectez-vous avec votre switch

3) Sélectionnez "send mail", cf image ci-dessous

Emailing and management tool for Fachschatft

Your emails/lists (7] o
Emailsflists you belong to or are autharized to manage

Email Webmail l
List reception access.
agef@unifr.ch - - | = Login webmai © Manage user | #15ena ma
agef-adm@unifr.ch v v | 2 Login webmai
agef-support@unifr.ch v v
jobs@unifr.ch - v < Send ma
fs-adm@unifr.ch ~ v | 3 Login webmall £ Manage user
fs-theo@unifr.ch ~ v | = Login webmai £ Manage user
agef-permanence@unifr.ch v ~ | & Login webmail 2 Manage user |
fs-ceses@unifr.ch v v [ 2 Logn wetmai & Manage user 4 send ma
fs-droit-jus@unifr.ch v v [ 2 Logn wetmai % Manage user | 4 send ma

4) Un éditeur en ligne s’ouvre, écrivez votre message. Soyez bref, personne ne lit une

grande newsletter et les étudiants risquent de se désabonner !
a. Testez le mail en vous I'envoyant avec « send test email to... »

5) Envoyez le mail avec « send this content »

6) Vous recevez un mail avec un CODE en objet. L'expéditeur est sympa@unifr.ch et
arrive sur le mail de la fachschaft

7) Accédez a la boite de la fachschaft avec le lien du point 1) mais cliquez sur « login
webmail ». Le mail doit ressembler a I'image ci-dessous.

It 1 ch
9 Message for list nwsit-fachschaft-test from fs-adm@unifr.ch to be approved
A: Moderator,

Répondre a: SYMPA = J\

One new message for list nwslt-fachschaft-test from fs-adm @unifr.ch arrived.

o e Sone it o el URL: A : Provenance = sympa@unifr.ch
B B : Le contenu de votre message
Qraod s ootk be kgt comme dans I’'encadré ou en piéce
T jointe

Or send a message to sympa@unifr.ch with the following subject: /
REJECT nwsl 48158

C: Les codes et commandes
permettant de valider ou rejeter un
message sont incluses dans le corps
du texte

The messages moderating documentation:
htipsAists. himi

IDe: *fs-adm@unifr.ch" <fs-adm@unifr.ch> , B
|Objet: Test du systéme d*envoi. \
Date: 29 octobre 2023 & 20:58:45 UTC+1

IA: enwslt-fachschaft-test@unitr.ch> !

IRépondre a: "fs-adm@unifr.ch" <fs-adm@unifr.ch> I

! 1

I 1

IGeci est un test du systéme d'envoi pour les fachschaften. 1
I
|
|
|
I
|

! Normalement c'ast Laura qui recevra ce message.
|Merci de e confirmer & Samuel.

IBonne journée

:Govd ialement
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mailto:sympa@unifr.ch

8) Depuis I'adresse de la fachschaft, créez un nouveau mail en indiquant :

a. Destinataire sympa@unifr.ch

b. Objet : DISTRIBUTE xxxx ou REJECT xxxx (distribute permet d’envoyer,
reject permet de supprimer le message et de ne pas I’envoyer)

c. Nerien indiquer dans la zone de texte en dessous d’objet !

Al SYMPA~  —

Cc:

Cci:

Répondre & : ‘

Objet : DISTRIBUTE nwslt-fachschaft-test d81587fd54656a%adb775c¢329b9952e2
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